
Procedura on line per:
proporre un’offerta AD PERSONAM

di TIROCINIO CURRICULARE



2

Ecco cosa fare PASSO PER PASSO - 1

� Accedere al servizio on line https://aziende.unibo.it tramite le proprie 
credenziali
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Ecco cosa fare PASSO PER PASSO - 2

� Selezionare il bottone “nuova offerta di tirocinio”
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Ecco cosa fare PASSO PER PASSO - 3

� Selezionare il tipo di tirocinio che interessa (in questo caso: “tirocinio 
curriculare”)
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Ecco cosa fare PASSO PER PASSO - 4

� Inserire i dati principali richiesti dall’applicativo (es. oggetto del tirocinio, 
area/settore di inserimento, etc…). I campi contrassegnati dall’asterisco sono 
obbligatori. 
E’ opportuno indicare anche la data di inizio prevista (indicativa). 
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Ecco cosa fare PASSO PER PASSO - 5

� Compilare anche gli altri dati richiesti dall’applicativo. Anche in questo caso i 
campi contrassegnati dall’asterisco sono obbligatori. 
Si segnala che, trattandosi di un’offerta ad personam, deve essere selezionato il 
campo “l’offerta è destinata esclusivamente a specifiche persone”.
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Ecco cosa fare PASSO PER PASSO - 6

� Inserire il Codice Fiscale dello studente a cui l’offerta è destinata in 
modo esclusivo e selezionare il bottone “Aggiungi”. In caso di offerta 
destinata in modo esclusivo a più di uno studente, ripetere l’operazione 
per ciascuno studente. 
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Ecco cosa fare PASSO PER PASSO – 7

� A questo punto comparirà una schermata che riassume tutti i dati relativi 
all’offerta di tirocinio. Salvando i dati, la richiesta sarà visibile agli operatori, che 
potranno approvarla e quindi renderla visibile al/i destinatario/i. 


